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Layout und Publikationsleitfaden
fur Redakteure des Reference-Servers

November 2008

Zielgruppe:
AG Leiter und sonstige Redakteure

Ziel dieses Dokumentes soll es sein, eine einheitliche Strukturierung der Informationen
auf dem Reference-Server zu erreichen und die WAI-Konformitat zu sichern. Damit soll
ein einfacher, rascher und barrierefreier Zugang zu den Informationen durch die Nut-
zer des Systems erreicht werden

In den folgenden Punkten wird die Vorgangsweise zur Sicherung der obigen Ziele be-
schrieben.

Die Wartung der Informationen auf dem Reference-Server sollte durch die Leiter der
jeweiligen Arbeits- bzw. Projektgruppe erfolgen, damit die Authentizitat und Aktualitat
der Informationen gesichert wird. Um einen Zugang als Redakteur zu erhalten, Uber-
mitteln Sie bitte eine E-Mail an egov@stmk.qgv.at

1. Startseite - Gestaltung und Layout

1.1. Aufbau der Startseite

Die Startseite der einzelnen Arbeitsgruppen sollten prinzipiell nach dieser Einteilung
erfolgen:

. Arbeitsfeld

) Mission Statement der AG

. Optischer Trennungsbalken

. Links zu den Unterthemen/Projekten

. Optischer Trennungsbalken

o Kontaktblock

. Optischer Trennungsbalken (optional)

. Zusatzlicher Bereich (optional flr Expertenpools, etc.)

Diese Bereiche (in weiterer Folge als ,,Blocke* bezeichnet) sollen optisch klar vonein-
ander getrennt werden (Trennungsbalken), um zu vermeiden, dass Inhalte der einzel-
nen Blocke in anderen Blécken vorkommen.
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(Bsp.: ein Link zu einem Thema der AG oder einem Projekt soll nicht im Block ,,Arbeitsfeld“ vorzufinden sein)
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Suche: Home | KONYENTIONEN | KONVENTIONEN_ALT | WEITERE KON ArbeItSfeId LT | Newsletter Registrierung
| FAQ | Impressur

Horme > Verlage Arbaitsgruppe >

SchriftgroRe: a [A ] A Arbeitsfeld
Beschreibung der Inhalte, Tatigkeiten und Ziele, ete,

VORLAGE ARBEITSGRUPPE Mission Statement der AG <_\ Mission Statement

Mitglieder der Arbeitsgruppe Mission Statement der Arbeitsgruppe

Thema 1 der AG

Projekt 2

Expertenpool 3

2usatzliche Informationen
INFRASTRUKTUR - 8
INTEROPERABILITAT Puojakt:2 \

Mitglieder der Arbeitsgruppe

Architektur

2ustellung

E-Payment itali i

s Mitglieder Arhelt!-jgruppe )

Dig. Langzeitarchivierung Bild des Leiter der Arbeitsgruppe

DI Max Mustermann Link—B|OCk

Thema 1

INTEGRATION / ZUGANGE
Mitglieder der Arbeitsgruppe AG- ol

Portalverbund
Portalverbund_ALT
LDAP-Verzeichnisdienste
Biirgerkarte

Amt der Arbeltsgruppe } abteilung
Amtsweg 1, A-1234 O
Lefters Tel: 0123 / 456 - 739

weitere Mitglieder der Arbeitsgruppe
SICHERHEIT
itglieder der Arbeitsgruppe
Sicherheit
Amtssignatur

Expertenpools

PRASENTATION /

STANDARDDATEN §a8 Kontaktblock
Mitglieder der Arbeitsgruppe eeHRerd s TRl
styleguide und Standarddaten

verfahrensvernetzung
Register

zusatzlicher Bereich
WEILTERE THEMEN
Dienstleistungsrichtlinie (Expertenpoo|5, etc_)

Einkommensnachweise
E-Democracy
Umuweltinformation

PR & Schulung
Betriebshandbiicher
Giitesiegel

Abb.1: Aufbau der Startseite mit jeweiligen Blécken

1.2. Beschreibung der Blocke der Startseite

Eine Website ist in mehrere Blocke unterteilt, wobei jeder Block einen inhaltspezifi-
schen Teil der Website darstellt. Es wird hierbei zwischen 3 verpflichteten Bl6cken und
einem optionalen Block unterschieden. Zu den verpflichteten Blécken zahlen neben
dem ,Arbeitsfeld und Mission Statement der AG* auch der ,Link-Block” und der ,,Kon-
takt-Block®”. Optional ist der Block ,,Zusétzlicher Bereich* anzusehen.

Einleitungsblock
Hier sollte eine kurze, pragnante Beschreibung des Arbeitsfeldes und ein Mis-

sion Statement der Arbeitsgruppe vorhanden sein. Eventuelle technische Details,
die Uber eine allgemeine Information hinausgehen, sollten vermieden werden. Layout-
Beschreibung (siehe Punkt 1.3 Detaillierte Layout-Beschreibung und barrierefreie Ein-
gabe von Inhaltstypen in Typo3).
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Link-Block
Dieser Block sollte zu folgenden Unterpunkten verweisen und die Publikationen fir die
einzelnen Benutzergruppen beinhalten (siehe Punkt 2.).

0 Themenbereiche der Arbeitsgruppe
o0 Projekte der Arbeitsgruppe

Kontakt-Block
Hier sollten Informationen bzgl. Kontakt zu den einzelnen Arbeitsgruppen zu finden
sein. Als Bezug sollte hier die Adresse des Arbeitsgruppenleiters stehen.

Der Aufbau sollte folgendes Muster haben:

Mitglieder der Arbeitsgruppe XYZ

Leiter der Arbeitsgruppe

Foto des DI Max Mustermann
AG Leiters

Kontakt

Fachabteilung XY
Fachstrasse 123,

1234 Stadt

Tel.: +43/0123 / 456 789

Weitere Mitglieder der Arbeitsgruppe
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Die Seite fur die Auflistung der weiteren Mitglieder der Arbeitsgruppe sollte nach dem
formlosen Muster ,,Name , Organisation, Email*“ erfolgen. Optional kann auch eine
Excel-Teilnehmerliste angefuhrt werden. (siehe Abb.2).

schneeb eingeloggt.
Logaut
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hitpiilreference.e-government.gv.at

Registrierung

Suche:

Suchbegriff singeben

Home | KONYENTIONEN | WEITERE KONZEPTE | Newsletter | FAQ | Impressum
Home > PRASENTATION / STANDARDDATEN » Mitglieder der Arbeitsgruppe >

Schriftgrife: a | a | A

INFRASTRUKTUR -
INTEROPERABILITAT
Architektur
2ustellung
E-Payment
EDIAKT
Dig. Langzeitarchivierung

INTEGRATION / ZUGANGE
Portalverbund
LDAP-Yerzeichnisdienste
Biirgerkarte

RECHT / SICHERHEIT
sicherheit

Amtssignatur

PRASENTATION /

Mitglieder der Arbeitsgruppe

ARMOLD Stefan, Fabasoft, stefan.arnold@fabasoft.com

BaYR Andreas, aAmt der Miederdsterreichischen Landesregierung, andreas.bayr@noel.gy.at
BEHRENDT Marvin, &necon, marvin behrendt@anecon.com

BERNERT Christa, Bundesministerium fur Werkehr, Innovation und Technologie, christa.bernert@bmyit.gv.at
HERWIG Christian, Bundeskanzleramt, christian herwig®blka.gv.at

HIRT Christian, amt der Niedertsterreichischen Landesregierung, christian. hirt@noel.gv.at

KaINZ Gerhard, Magistrat der Stadt Wien, gerhard kainz@wien gy .at

KARNING Bernhard, Bundeskanzleramt, bernhard karning@bka.gv.at

KQCH Franz, amt der Burgenlandischen Landesregierung, franz.koch@bagld.gv.at

MEYER Barbara, Stadt Graz, barbara meyer@stadt.graz.at

NEMEC Martin, Bundeskanzleramt, martin nemeca@bka.gv.at

PACNIK Herbert, amt der Steiermarkischen Landesreqgierung, herbert pacnik@stmk.gv.at

REDERER Michael, Magistrat der Stadt Wien, michael rederer@wizn.ay at

RIEDMULLER Erwin, Afarms2weh, erwin. rledmueller’@afnrmszweb at

SCHMIDAUER He\mut, Amt der Ohematerremh\acheﬂ Landesregierung, helmut.schmidauer@ooe.gy.at
TROJIMA Erich, Magistrat der Stadt Wien, ericht trojna@wien.gy.at

UKOWITZ Eva, Stadt Graz, eva.ukowitz@stadt.graz.at

WAGNER-LEIMBACH Heike Mag., Bundeskanzleramt, heike wagner-eimbach@bka.gv.at

WEIDINGER Norbert, Magistratsdirektion der Stadt Wien, norbert.weidinger@wisn.gv.at

WINTER Sahine, Hauptverband der dsterreichischen Sozialversicherungstrager, sabine winter@hvb.sozvers.at
WOLLENDORFER Robert, Siemens, robert.wollendorfer@siemens.com

f& Teilnehmerliste_Praesentation_Standarddaten_201008.xls (21,5 kb)

STANDARDDATEN
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Styleguide und Standarddaten
verfahrensvernetzung
Register

'WEITERE THEMEN
Dienstleistungsrichtlinie
Einkommensnachweise
E-Democracy
Umweltinformation
PR & Schulung
Betriebshandbiicher
Giitesiegel

ORGANISATION
Kooperation
Digitales fisterreich
IKT-Strategie Bund
Linderarbeitsgruppe
Gemeindebund
Stadtebund
EU

Abb.2: Musterbeispiel fur ,,Weitere Mitglieder der Arbeitsgruppe*

Zusatzlicher Bereich

Zusatzlich zu den drei Blocken (siehe Abb. 1) kann bei Bedarf ein vierter Block ange-
fugt werden, der Punkte wie ,,Expertenpools*, ,FAQ" etc. beinhaltet. Hierbei gelten
dieselben Vorgaben wie bei den anderen Blocken. Es sollen nur Punkte aufgelistet wer-
den, die keinem anderen Punkt zugeordnet werden kdnnen bzw. zum Anflhren eines
Expertenpools dienen; bei Platzierung eines vierten Blockes muss eine Trennlinie zwi-
schen dem dritten und viertem Block eingefugt werden.

Optische Trennungsbalken
Diese Balken stellen eine optische Trennung zwischen den einzelnen Blécken dar und

sollten oberhalb bzw. unterhalb des Linkblocks angebracht werden (siehe Punkt 1.3.).
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1.3. Detaillierte Layout-Beschreibung und barrierefreie Eingabe von
Inhaltstypen in Typo3

Der Inhaltstyp "Uberschrift"

Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfiigen. Da jedoch vielen
Typen standardisiert eine Uberschrift zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten be-
notigen. Grundsatzlich ist aber zu sagen, dass Uberschriften Pflicht sind um Barriere-
freiheit zu garantieren.

Der Inhaltstyp "Text"
Der Typ "Text" dient zum Einfligen eines Textkorpers in die Seite.

Der Formularbereich "Uberschrift" entspricht in seinen Formularfeldern dem In-
haltstyp "Uberschrift".

Der Formularbereich: "Text': Fugen Sie hier den Text ein, der auf der Webseite
abgebildet werden soll. Die Moéglichkeiten der Textformatierung sind im Editor vorge-

geben. Wenn Sie eine Tabelle = verwenden, dann beachten Sie, dass Sie eine Zu-
sammenfassung eingeben und den Tabellenkopf beflillen (siehe dazu Bild 1). Tabellen
durfen nicht zu Layoutzwecken genutzt werden, d.h. am Besten nur zu statistischen
Zwecken verwenden. Verschachtelte Tabellen sind nicht erlaubt.

~ Beschreibung
Titel:

Zusammenfassung:

Bild 1: Tabellenbeschreibung

Vermeiden Sie auRerdem das kopieren aus Programmen wie MS Word, OpenOffice o-
der ahnlichen Office Anwendungen, sowie von Webseiten.

Der Inhaltstyp "Text mit Bild"
Der Inhaltstyp "Text mit Bild" ist eine Kombination der Inhaltstypen "Text" und "Bild".
Sie haben die Mdglichkeiten dem Text ein oder mehrere Bilder zuzuordnen und festzu-

legen wie sie zueinander positioniert werden sollen.

"Text": Geben Sie den Textkérper ein und beachten Sie die Formatierungen entspre-
chend dem Inhaltstypen "Text".

"Bilder": Wahlen Sie die gewlnschten Bilder mittels "Typo3 Element Browser" aus der
Mediendatei oder laden neue Bilder auf den Server hoch. (siehe dazu Bild 2)

é-covemment



Allgemein Text Medien Zugriff

Bild 2: Ordner-lcon Medien

Die Eigenschaften fir die Bilder legen Sie entsprechend dem Inhaltstyp "Bild" fest.
Der Inhaltstyp "Bild"

Mit dem Inhaltstyp "Bild" kénnen Sie beliebig viele Bilder in die Seite einbinden.

Im Formularbereich "Bilder" kdnnen Sie mittels des Ordner-lcons rechts vom Ein-
gabefeld den "Typo3 Element Browser" aufrufen, die gewiinschten Bilder innerhalb des
Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswéahlen und bei Bedarf sogleich neue in
diese hochladen.

Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen®. So kdnnen Sie ebenfalls schnell Bil-
der von lhrem Arbeitsplatz aus auf den Server laden und gleichzeitig als Bildelement in
die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch darin, dass
die so eingebundenen Bilder nicht in der Medienverwaltung fiur weitere Verwen-
dungen zur Verfigung stehen, sondern von Typo3 intern verwaltet wird.

0 Als Eingabefelder im Formularbereich "Bilder" sind vorhanden:
"Position": Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im Rahmen
des Contentbereiches aus. Fur den Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen
mittig, rechts und links relevant. Fur den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die Position
des Weiteren die Ausrichtung des Bildes im Verhéltnis zum Text fest.

"Spalten': Wéhlen Sie die Anzahl der Spalten des Bilderblocks aus.
"Rahmen': Wahlen Sie diese Option, wenn das Bild einen Rahmen erhalten soll.
"Bild-Links™ < : Hier kbnnen Sie auf das Bild einen Link setzen. Wenn Sie mehrere

Bilder haben und unterschiedliche Links auf ihnen setzen moéchten, dann trennen Sie
die einzelnen Links einfach mit einem Komma. (siehe dazu Bild 3)

Selte ] Datel Externe URL E-Mall

Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!

Zlel: '.——

In neuem Fenster 6ffnen: | Breite 1] x [ Hihe (&

Stil: [ internal-link 3 |

Titel: Offnet Internen Link im aktuellen Fenster

Bild 3: Link mit Titelvergabe setzen

"Klick-VergrofRern': Markieren Sie diese Option und das Bild wird auf ein neues
Fenster mit einer grél3eren Ansicht verlinkt.

é-covemment



"BildmalRe": Zwar kann die GroRRe der Bilder intern von Typo3 verandert werden, je-
doch ist dies bei eine barrierefreien Seite nicht zu empfehlen, sondern Sie sollten dar-
auf achten Bilder in der richtigen GroRRe auf den Server zu laden. Beachten Sie aul3er-
dem, dass fur das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Ausei-
nanderdriften des Rahmenlayouts verhindert.

"Ausrichtung': Richtet die Bildunterschrift links, zentriert oder rechts aus.

"Bildunterschrift': Der Bildtext gibt in der Regel einen Untertitel, eine Kurzbeschrei-
bung oder das Copyright direkt unter dem Bild wieder. Haben Sie mehrere Bilder ein-
geflgt, bildet jeweils eine Zeile den Bildtext in der Reihenfolge der Bilder.

"Alternativer Text": Der Alternativ Text sollte ein kurze Beschreibung des Bildes sein
und dient der Barrierefreiheit lhrer Webseite. Allen, die das Bild nicht sehen kdnnen,
wird dieser Text als Alternative angeboten. (siehe dazu Bild 4)

Geben Sie hier den Alternativ-Text ein... (Bllgdl)
Geben Sie hier den Alternativ-Text ein... (Bllde)

Geben Sie hier den Titeltext ein... (Bild1)
Geben Sie hier den Titeltext ein... (Bild2)

Geben Sie hier Beschreibung f.
Geben Sie hier Beschreibung f.

. Link ein... (Bilal)
. Link ein... (Bilg2)
4

Bild 4: Eingabe eines , Alternativ Textes"
Der Inhaltstyp "Dateiverweise"

Der Inhaltstyp "Dateiverweise" erlaubt das Einbinden von Dateien (ausser PHP) in die
Seite. Die Dateien werden dadurch als Links auf der Seite dargestellt und kdnne vom
Besucher durch einfaches Klicken geéffnet oder heruntergeladen werden.

"Dateien': Wéhlen Sie mittels "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche
Sie verweisen moéchten. Neue Dateien kénne sogleich auf den Server hochgeladen
werden.

"Durchsuchen': Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen". So kénnen Sie eben-
falls schnell Dateien von Ihrem Arbeitsplatz aus auf den Server laden und gleichzeitig
als Dateilink in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht je-
doch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung fur wei-
tere Verwendungen zur Verfugung stehen sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

"Layout': Die zur Verfiugung stehenden Layouts beeinflussen die Darstellungsart der
Dateilinks auf der Seite.

""Zeige Dateigrof3e': Aktivieren Sie die Checkbox, so wird die DateigroRe auf der Sei-
te nach dem Titel angezeigt.

"Beschreibungen': Sie haben die Mdglichkeit (im Rahmen der Barrierefreiheit

é-covemment



Pflicht!) eine Beschreibung des Dateiinhaltes zu hinterlegen. Je eine Zeile stellt die
Beschreibung fur eine Datei dar.

Optischer Trennungsbalken:
Die einzelnen Bldcke sollten optisch deutlich von einander getrennt sein. Dies sollte
durch das Einbringen einer Linie erreicht werden.

Typo3 Backend Benutzer: Neues Inhaltselement, Typ = Trenner

2. Leitfaden fur die Publikation der einzelnen Benutzergruppen

Der Reference-Server ist eine Informationsplattform fir die Unterstitzung der Koope-
ration zwischen den Gebietskorperschaften im Bereich E-Government. Um eine ent-
sprechende Ubersichtlichkeit und Vertraulichkeit zu gewéahrleisten, gibt es folgende
drei Benutzergruppen:

a) Offentlichkeit, das sind beliebige Personen (Besucher), die Zugang zu dem
Bereich ,,Veroffentlichte Informationen* haben.

b) Erweiterter Interessentenkreis, das sind Personen aus der Verwaltung
bzw. Firmen, welche bei der Entwicklung von Konzepten mitgestalten wol-
len, aber im Prinzip nicht an den Arbeitsgruppen beteiligt sind.

Diese haben Zugang zu den ,,Verdffentlichten Informationen “ und den ,,Zwi-
schenergebnissen®. Hierfur ist eine Selbstregistrierung am Reference-Server

notwendig.
c) c) Arbeitsgruppen-Mitglieder aus dem Bereich der 6ffentlichen Verwal-
tung, welche im E-Government Arbeitsgruppen tatig sind.

Diese haben daruber hinaus Zugang zu den internen ,,Sitzungen und Doku-
mente”“. Um diesen Zugang zu erhalten, ist neben der Selbstregistrierung
eine Registrierung durch die Administration des Reference-Servers erforder-
lich.

Das Publizieren der Dokumente auf dem Reference-Server erfolgt in mehreren Schrit-
ten, die nach den Bedurfnissen dieser drei Nutzergruppen ausgerichtet sind.

Es gibt folgende drei Publikationsbereiche (siehe dazu Abb. 3):
a) Veroffentlichte Informationen

b) Zwischenergebnisse
c) Sitzungen und Dokumente

E-Govemment
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% @@'%%* m schneeb eingelogat.

RNMENT BUND-LANDER- GEMEINDEN

“Ilp lireference.e-government.gv.at

Suche: Home | KONYENTIONEN | KONVENTIONEN_ALT | WEITERE KONZEPTE | WEITERE KONZEPTE_ALT | Newsletter Registrierung
| FaQ | Impressum

Home = Yorlage Arbeitsqruppe > Projekt 2 >

Schriftgrofe: A | A | A Projektinhalt, Arbeitsbeschreibung
Beschreibung der Inhalte, Tatigkeiten und Ziele, ete.

YORLAGE ARBELTSGRUPPE Projekraufteag
Mitglieder der Arbeitsgruppe Projektauftrag, Projektleiter, AG-, Projektteam
Thema 1
Projekt 2
Veriffentlichte Informationen
Zwischenergebnisse
Sitzungen
Zusatzliche Informationen
Expertenpool 3
Zusatzliche Informationen
INFRASTRUKTUR - |
INTEROPERABILITAT
Mitglieder der Arbeitsgruppe

weroffentlichte Informationen
Zwischenergebnisse
Sitzungen

Zusadtzliche Informationen, Dokumente

Architektur

2ustellung

E-Payment

EDIAKT

Dig. Langzeitarchivierung

INTEGRATION / ZUGANGE
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Portalverbund
Portalverbund_ ALT
LDAP-¥erzeichnisdienste
Biirgerkarte

RECHT / SICHERHEIT
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Sicherheit
Amtssignatur

PRASENTATION /
STANDARDDATEN
Mitglieder der Arbeitsgruppe
styleguide und Standarddaten
verfahrensvernetzung
Register

Abb.3: Musterbeispiel fur das Publizieren der einzelnen Benutzergruppen fur ein Projekt der Arbeitsgruppe

2.1. Richtlinien fur die Namensgebung der Dokumente und des Speicherfor-
mats

Dokumente, die auf dem Reference-Server publiziert werden, sollen einheitlich zur
einfacheren Integration mit dem Gutesiegel folgenden Richtlinien entsprechen

Beispiel:
Basisinformation zum Portalverbund, Version 1.1.0

pv-info_1-1-0_20060509.pdf

Richtlinie fiir das Format der am Reference-Server abgespeicherten Dokumente:

Die Dokumente sollten grundsétzlich im PDF Format abgespeichert werden (siehe dazu
,.,PDF und Barrierefreiheit®). Falls notwendig kdnnen auch andere Formate verwen-
det werden (html, rtf, xml, xsd, xls, txte, etc.)

Im Folgenden wird der Publikationsablauf fur diese drei Bereiche kurz beschrieben.

2.2. Interne Dokumente

In diesem Bereich sollten alle Dokumente zu finden sein, die flr die arbeitsgruppenin-
terne Tatigkeit und Abstimmung notwendig sind.

Dazu gehoéren in erster Linie Sitzungsprotokolle sowie Konzepte, Prasentationen und
erganzende Informationen.

Beispiel fur Sitzungsprotokolle:

@-Govemment
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PROTOKOLLE
M AG-PS_Protokoll_2005_09_09_fin.pdf
M AG_ sG Protokeoll_zoos 06.pdf

M A5 56 Protokeoll 2007 03.odf

Abb. 4: Beispiel fur Auflistung der Sitzungsprotokolle

Erganzende Dokumente:

o] Hauptdokument (pdf)
o] (optional) Ergdnzende Dokumente - altere Version des Hauptdokumentes
bzw. zugehoériger Dokumente (zip)

weiterfiihrende Informationen/Dokumente
M checkliste-Barrierefraizs-PDF. pdf

T BRC_HowTo_PDF:_Barrierefrei_DE_z005_09_Pw.pdf

Abb. 5: Beispiel fur ergdnzende Dokumente

Das Hauptdokument sollte die entsprechende Version des Dokumentes darstellen. ,,Er-
ganzende Dokumente” soll eine zip-Datei sein, die alle zur Prazisierung bzw. zum Ver-
standnis notwendigen Dokumente beinhaltet.

2.3. Zwischenergebnisse

In diesem Bereich sollen Vorschlage bzw. Konzepte zur Verfugung gestellt werden,
welche arbeitsgruppenintern weitgehend konsolidiert sind. Damit soll dem erweiterten
Interessentenkreis die Méglichkeit gegeben werden, die Vorschlage vor dem offiziellen
Stellungnahmeverfahren zu beeinflussen bzw. sich auf neue Versionen vorzubereiten.
Die Dokumente werden nach demselben Schema wie bei den internen Dokumenten
abgelegt.

2.4. Veroffentlichte Informationen

Der Bereich ,,Veroffentlichte Informationen®, dient zur Vero6ffentlichung der in den
Arbeitsgruppen abgestimmten Entwirfe zum Zeitpunkt der Einleitung des offiziellen
Stellungnahmeverfahrens (siehe e-gov koop 2.0.2, http://reference.e-
government.gv.at/KOOP-e-gov-koop-2-0-2-13-9.916.0.html)

Fur jeden Vorschlag gibt es mehrere veroffentlichte Versionen (z.B. Portalverbundpro-
tokoll). Fur jede Version wird ein eigener Eintrag eingefuhrt, der das Begleitschreiben
und die etwaigen Stellungnahmen von Bund, Lander, Gemeindebund und Stadtebund
enthalt.

Des weiteren werden in diesem Bereich ,,Weitere 6ffentlich zugangliche Informa-
tionen* publiziert.

é-covemment
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Die einzelnen Themenbereiche sind durch Uberschriften und einem Trennungsbalken
voneinander getrennt.

Beispiel: siehe Abb. 6 als Muster fur die Verdffentlichte Informationen bzw. Abb. 7 fur
eine Unterseite zu einem versandten Dokument.

Die Dokumente werden nach demselben Schema wie bei den internen Dokumenten
abgelegt.

Die Publikation erfolgt durch die Administration des Reference-Servers.

3. Unterseiten der veroffentlichten Informationen — Gestaltung und
Layout

Zu ,Unterseiten” zahlen jene Seiten, die Uber den Link ,Verdffentlichte Informationen*

aufrufbar sind. Die dort angefiihrten Dokumente sollten einem Standard-Schema ent-
sprechen.

Es gelten dieselben Formatierungsvorgaben bzw. Inhaltstypen wie unter
Punkt 1.3.

Die jeweils aktuellsten Dokumente sollten innerhalb der Auflistung, nach Versions-
nummer, chronologisch geordnet sein.

Schema /Musteraufbau fur Unterseiten der veroffentlichten Informationen:

Uberschrift zur allgemeinen Beschreibung

(Leerzeile)

Uberschrift zu den versandten Vorschlagen

Link zu entsprechendem Dokument (bzw. entsprechender Seite -> Unterseite”)
(Leerzeile)

(n&chstes Dokument)

(Trenner)

Uberschrift zu den weiteren Informationen

Link zu entsprechendem Dokument (bzw. entsprechender Seite)
(Leerzeile)

(néchstes Dokument oder Information)

E-Govemment
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Allgemeine Beschreibung
(optional) Kurze Beschreibung

Uberschrift zu versandten Dokumenten
,»,Konventionen*“ und ,,Weitere Konzepte*
Thema des Dokumentes 1
<link>dokumentl</link>

Thema des Dokumentes 2
<link>dokument2</link>

Thema Information 1
<link>informationl</link>

Thema Information 2
<link>Information2</link>

Uberschrift Weitere 6ffentlich zugangliche Informationen

Vorlagenmuster am Reference-Server:

T B -LANDER-GEMEINDEN

JUND-
hitp:ifreference.e-government.gv.at
Home | KONVEN EN | KONVENTIONEN_ALT | WEITERE KONZEPTE | WEITERE KONZEPTE_ALT | Newsletter
| FAQ | Impressum
Home > Vorlage Arbeitsaruppe > Versffentlichte Informationen >

Suche:

Sushbegriff eingeben

SchriftgroBe: a | A | A Allgemeine Beschreibung

Hier steht ein allgemeiner Text, der den Leser in das Thema naher einflhrt.

VORLAGE ARBEITSGRUPPE Folgende Vorschldge wurden zur Stellungnahme bzw. Kenntnisnahme versandt:

Mitglieder der Arbeitsgruppe
ffentlichte Informationen
vischenergebnisse

sitzungen

zusitzliche Informationen
INFRASTRUKTUR -
INTEROPERABILITAT

Mitglieder der Arbeitsgruppe

Architektur

Zustellung

E-Payment

EDIAKT

Dig. Langzeitarchivierung

"Konventionen" und "Weitere Konzepte"

Unterpunkt 1 {Konventionen)
Dokument 1.1/ TT.MM.211
Dokument 1.0 / TT.MM.1311

Unterpunkt 2 {Weitere Informationen)
Dokument 1.1 / TT.MM 1113
MusterseiteDokument 1.0 / TT.MM.1111

Weitere ffentlich zugdngliche Informationen:
Informationen, Yerlinkungen, Dokumente {intern & axtern)

INTEGRATION / ZUGANGE
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Portalverbund
Portalverbund_aLT
LDAP-Yerzeichnisdienste
Biirgerkarte

werlinkungen 2u Dokumenten in der AG
verlinkungen Externer Links

RECHT f SICHERHEIT
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Sicherheit
Amtssignatur

Weitere 6ffentliche zugdngliche Dokumente:
M Dokument1, pdf (8.22 kb)

PRASENTATION /
STANDARDDATEN
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Styleguide und Standarddaten
verfahrensvernetzung
Register

WEITERE THEMEN
Dienstleistungsrichtl
Einkommensnachuw
E-Democracy
Umweltinformation
PR & Schulung
Betriebshandbiicher
Giitesiegel

Abb.6: Beispiel fur ,Verotffentlichte Informationen*

@ -Government

schneeb eingeloggt.
Logout

Registrierung
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Néahere Erklarung:

Der Link, z.B. ,dokumentl®, verweist dann auf eine weitere Unterseite, die neben dem
Hauptdokument u.a. zugehdrige Stellungnahmen und ein Begleitschreiben enthalten
sollte.

Vorlagenmuster am Reference-Server:

it m.@@n@:%m"

-GOVERNMENT BUND-LANDER-GEMEINDEN

Wilp:lireferance.e-govarnment.gv

Suche:

Suchbegriff singsben

Home | Newsletter | Dokumentation | Infos | Impressum
Home > Konventionen > Mustersaite >

Vorlage Arbeitsgruppe HEIUPtdOl(ument

Portalverbund NEU Hauptdokument.pdf

Kooperation . .

Styleguide Begleitschreiben

Verfahrensvernetzung Begleitschreiben.pdf

Giitesiegel - - -
get o Stellungnahmen Bund, Lander, Gemeindebund und Stiadtebund:

Kommunikationsaktivitdten

& Schulung Folgende Stellungnahmen sind bis jetzt eingelangt ...

Masterplan

@Stellungnahme_l.duc 19.5K
E-Recht

@ Stellungnahme_1_01.doc 19.5K

. N @Stellungnahme_l_uz.duc 19.5K
Sicherheit

Biirgerkarte fAmtssignatur

Portalverbund Zusammenfassung VST

Verzeichnisdienste Da gegen den Vorschlag ... (kjein(e) Einwand einlangte, wir diese (nicht)zur Empfehlung erhoben
Kommunikationsarchitektur

Digitale

Langzeitarchivierung

Zustellung

E-Payment

Register

Konventionen
Weitere Informationen

Digitales Osterreich
IKT-Strategie Bund
Landerarbeitsgruppe
Gemeindebund
Stddtebund

freie Seite

weitere Arbeitsgruppen

Zusammenfassung_VST.doc

Abb.7: Beispiel fur Unterseite zu einem versandten Dokument

4. Vorgangsweise fur den Bereich ,,Expertenpools*

In diesem Bereich werden Expertenpools gefuihrt, welche das offizielle Stellungnahme-
verfahren nicht verwenden, deren Informationen aber fur die E-Government Koopera-
tion und Koordination notwendig sind. Flur diese Expertenpools werden im Normalfall
folgende Seiten gefuhrt:

Aufbau der Startseite und Beschreibung der Blocke (siehe dazu Punkt 1.1. und 1.2.):

- Einleitungsblock

- Link-Block
Dieser Block sollte zu folgenden Unterpunkten verweisen und die Publikationen fir
die einzelnen Benutzergruppen beinhalten (siehe Abb. 8.).

o Veroffentlichte Informationen (siehe Punkt 2.4.)

@-Govemment
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0 Zwischenergebnisse (siehe Punkt 2.3.)
0 Sitzungen und Dokumente (siehe Punkt 2.2.)

- Kontakt-Block

Hier sollten die gleichen Informationen bzgl. Kontakt zu den einzelnen Expertenpools
zu finden sein. , wie in den Arbeitsgruppen selbst. (siehe Abb. 8 bzw. Abb.2, Muster-
beispiel einer Teilnehmerliste).

- Zusatzlicher Bereich

" m,@;gn@%* "y

GOVER.NMEHT BUND-LANDER- GEME!NDEN

http:fireference. e-government.gv.at

Suche: Home | KONVENTIONEN | KONVENTIONEN_ALT | WEITERE KONZEPTE | WEITERE KONZEPTE_ALT | Newisletter Registrierung
| FAQ | Impressum

Home > Yorlage Arbeitsaruppe = 13>

SchriftoriBe: a [A | A Inhalt und Ziele
eeschreibung der Inhalte, Tatigkeiten und Ziele, etc,

YORLAGE ARBEITSGRUPPE

Mitglieder der Arbeitsgruppe Werdffentlichte Informationen

Thema 1

Projekt 2 Zwischenergehnisse

Expertenpool 3
Personen im Expertenpool Sitzungen und Dokurments
verdffentlichte Informationen L )
2wischenergebnisse Zusétzliche Informationen

zliche Informationen

Zusatzliche Informationen
INFRASTRUKTUR -
INTEROPERABILITAT

Mitglieder der Arbeitsgruppe

architektur

Zustellung

E-Payment

EDIAKT

Dig. Langzeitarchivierung

des Expertenpools
Mitglieder des Expertenpools

Kontakt:

DI Max Mustermann

Amt der Erperten § Abteilung

Amtsweg 1, 4-1234 Ort

Tel: 0123 / 456 - 780

INTEGRATION / ZUGANGE
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Portalverbund
Portalverbund_ALT
LDAP-¥erzeichnisdienste

Biirgerkarte weiterfihrende Links

weitere Personen im Expertenpool

RECHT / SICHERHEIT
Mitglieder der Arbeitsgruppe
Sicherheit
Amtssignatur

PRASENTATION /
STANDARDDATEN
Mitglieder der Arbeitsgruppe

Styleguide und Standarddaten
Verfahrensvernetzung
Register

Abb.8: Aufbau der Startseite eines Expertenpools mit den jeweiligen Blocken

5. Vorgang fur das richtige Abspeichern eines neuen Dokuments mit
Typo3

Nachdem Sie sich als Backend Benutzer (http://reference.e-government.gv.at/typo3)
eingeloggt haben, bekommen Sie mit dem Klick auf den Menupunkt ,Seite” (auch zu
finden in der linken Menuspalte ganz oben) den Verzeichnisbaum mit den einzelnen
Seiten, fur die Sie eine Zugriffsberechtigung haben.

Sie wahlen die jeweilige Seite aus, in der Sie ein neues Dokument abspeichern moch-
ten, indem Sie mit der Maus den Text der zu bearbeitenden Seite im Verzeichnisbaum
anklicken.

@-Govemment
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Im rechten Fenster sehen Sie nun entweder bereits vorhandene Text- oder Dateiver-
weis-Elemente oder einen leeren Seiteninhalt, wobei Sie vorerst unter ,Seitentitel
bearbeiten” die Seite entsprechend benennen kénnen.

Fur alle im rechten Seitenfenster platzierten Icons erscheint ein erlauternder Text,
wenn Sie den Cursor fur eine kurze Zeit auf dem Icon stehen lassen.

Unter der grauen Zeile mit der Uberschrift ,Normal“ finden Sie im linken Eck ein Icon
(+) mit der Bedeutung ,Erstelle einen neuen Datensatz am Anfang der Spalte*
(siehe Abb. 9). Dieses Icon finden Sie auch bei allen vorhandenen Seitenelementen
(Datenséatzen).

Text Arbeitsfeld
23 [=] Beschreibung der Inhalte, Tatigkeiten und Zisle, =t
Inu:iex —— [ In Rich-Text-Editor bearbeiten

Icon fUr neuen Datensatz anfligen

Abbildung 9: Icon

Beim Anklicken bekommen Sie eine Auswahl von verschiedenen Inhaltstypen
(siehe dazu 1.3. Detaillierte Layout-Beschreibung und barrierefreie Eingabe von In-
haltstypen in Typo3)

Anschlielend kénnen sie sich das Ergebnis auf der jeweiligen Seite des Reference-
Servers ansehen, indem sie ganz oben am Kopf der Seite das Icon mit dem Symbol
der Diskette und der Lupe E! (far speichern und ansehen) anklicken.

6. Vorlage Arbeitsgruppe, Logo der E-Government Kooperation und
E-Government Dokumenvorlagen

Um die Gestaltung von Seiten auf dem Reference-Server zu erleichtern, sind fur Re-
dakteure Vorlagen fur die einzelnen Seiten (Startseite inkl. Unterseiten) entworfen
worden, die alle gewiuinschten Formatierungen beinhalten. Diese Vorlagen kdnnen in
neue Verzeichnisse kopiert werden, wo man diese dann bearbeiten und mit eigenem
Inhalt beftllen kann.

Unter dem Menupunkt ,Seite”, finden Sie am Kopf des Baumverzeichnisses den Ord-
ner mit den Vorlagen. Name des Ordners: ,Vorlage Arbeitsgruppe*.

E-Govemment
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Die fur eine Arbeitsgruppe notwendigen Dokumente (Konventionen, Présentationen,
Protokoll und Projektauftrage) sind als Vorlagen unter dem Bereich Kooperation vor-
handen (user login erforderlich!).

Das Logo der E-Government Kooperation steht lhnen auch unter FAQ- Fragen und

Antworten zum Thema Reference-Servers/Typo3 zur Verfugung

Adresse der Kontaktpersonen fur den Reference-Server:
http://reference.e-government.gv.at/FAQ

Tel: +43/316/877 - 4929 od. 4065
E-Mail: egov@stmk.gv.at

é-covemment
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Anderungsprotokoll

Anderungen zur dritten Version vom 11.11.2008

Neu:

Punkt 1.3. Detaillierte Layout-Beschreibung und barrierefreie Eingabe von Inhaltstypen
in Typo3

Punkt 2.1. Richtlinien fir das Format der am Reference-Server abgespeicherten Do-
kumente (PDF und Barrierefreiheit)

Punkt 4: Vorgangsweise fur den Bereich ,Expertenpools*

Uberarbeitet:
Folgende Punkte wurden textlich und inhaltlich préazisiert:

Punkt 1.1: Aufbau der Startseite

Punkt 1.2.: Beschreibung der Blocke der Startseite

Punkt 2: Leitfaden fur die Publikation der einzelnen Benutzergruppen

Punkt 3: Unterseiten — Gestaltung und Layout

Punkt 5: Vorgang fur das richtige Abspeichern eines neuen Dokuments mit Typo3
Punkt 6: Vorlage Arbeitsgruppe, Logo der E-Government Kooperation und E-
Government Dokumentenvorlagen

Anderungen zur zweiten Version vom 17.1.2005

Neu:

Punkt 1.1. Aufbau der Startseite

Punkt 3.1. Richtlinien fur die Namensgebung der Dokumente und des Speicherforma-
tes

Punkt 3.4: Veroffentlichte Entwirfe

Punkt 6: Logo der E-Government Kooperation und E-Government Dokumentvorlagen

Uberarbeitet:
Folgende Punkte wurden textlich und inhaltlich prazisiert:

Punkt 1.2: Beschreibung der Blocke der Startseite

Punkt 1.3.: Detaillierte Layoutbeschreibung fur Startseite

Punkt 2: Unterseiten — Gestaltung und Layout

Punkt 4: Spezielle Vorgangsweise fur den Bereich ,Weitere Arbeitsgruppen*
Punkt 5: Vorgang fur das richtige Abspeichern eines Dokuments mit Typo 3

E-Govemment
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Anderungen zu ersten Version vonm 19.12.2004

Neu:
Punkt 4: Spezielle Vorgangsweise fur den Bereich ,Weitere Arbeitsgruppen*

Uberarbeitet:
Folgende Punkte wurden textlich und inhaltlich prazisiert und gekurzt.

Punkt 3: Leitfaden fur die Publikation der einzelnen Benutzergruppen

Punkt 3.1: Richtlinien fur die Namensgebung der Dokumente und des Speicherformats
Punkt 3.2: Zwischenergebnisse fiir den erweiterten Interessentenkreis

Punkt 3.3: Veroffentlichte Entwirfe

Punkt 5: Vorgang fur das richtige Abspeichern eines neuen Dokuments mit Typo3

é-covemment
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