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Meldung der Benutzer- und Rechte-
verwalter im Stammportal 

Empfehlung 

Kurzbeschreibung Eine Organisationseinheit muss ihre Rechte- und Benutzer-
verwalter mittels Verpflichtungserklärung verpflichten und 
diese an Stammportalbetreiber melden; ebenso jede Ände-
rung. 

 

Dieses Dokument enthält ein Muster einer Verpflichtungser-
klärung sowie einer Meldung der Rechte- und Benutzerver-
walter. 
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Organisationseinheit 
 
 
An  
 
 
 

Übermittlung via Fax an die Nummer  

Zahl:  , am:  

Gegenstand: 

WEB-Anwendungen im Portalverbund; 
Meldung der Benutzer- und Rechteverwalter im Stammportal 

Für die im Briefkopf genannte Organisationseinheit werden nachstehende Benutzer- 
bzw. Rechteverwalter gemeldet. 

Der Benutzerverwalter ist zuständig für die Erfassung und Wartung der Perso-
nenstammdaten der Benutzer. 

Der Rechteverwalter ist zuständig für die Verwaltung von Anwendungsrechten. 

Vorname, Zuname Ausübende Funktion 

 Rechteverwalter  Benutzerverwalter  

 Rechteverwalter  Benutzerverwalter  

 Rechteverwalter  Benutzerverwalter  

Achtung ! – Diese Meldung ist gültig ab          und ersetzt alle bisherigen 
diesbezüglichen Meldungen. 

________________          

Ort, Datum   Rechtsgültige Unterfertigung der Organisationseinheit 

Beilage: 
Personenstammdaten 
Verpflichtungserklärung 
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Verpflichtungserklärung der Benutzer- und Rechteverwalter 

Ich verpflichte mich: 

• Ausschließlich jene Personen als Benutzer zu erfassen, welche gesetzlich 
übertragene Aufgaben der Verwaltung wahrnehmen. 

• Den Benutzern nur die Rechte zuzuweisen, die sie zur Erfüllung ihrer Aufgaben 
benötigen. 

• Bei Wegfall der Aufgaben die jeweiligen Rechte wieder zu entziehen. 

• Die Benutzer zur Einhaltung der beiliegenden Datensicherheitsmaßnahmen zu 
verpflichten.  

• Bei der Aufklärung von Missbrauch mitzuwirken. 

Ich nehme zur Kenntnis, dass Vergabe bzw. Entzug von Rechten im 
Berechtigungssystem protokolliert werden. 

Der Stammportalbetreiber behält sich vor, im Falle des Missbrauchs das Recht zur 
Benutzer- und Rechteverwaltung im Berechtigungssystem wieder zu entziehen. 

 

Vorname, Zuname Unterschrift 

  

  

  

 

 

 

 

 

Hinweis zum Datenschutz 
Die im Zuge dieser Meldung gemachten Angaben zur Person werden ausschließlich 
für die Identifizierung im Berechtigungssystem sowie für die Protokollierung innerhalb 
des Berechtigungssystems und den unmittelbar angeschlossenen Anwendungen ein-
gesetzt. 
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Angaben über die Benutzer- bzw. Rechteverwalter 

 
Zuname  
Vorname  
Titel  
Geschlecht  
Geburtsdatum  
Benutzername   
Telefonnummer  

Email-Adresse des Benutzers  

 
 
Zuname  
Vorname  
Titel  
Geschlecht  
Geburtsdatum  
Benutzername   
Telefonnummer  

Email-Adresse des Benutzers  

 

! ACHTUNG ! 

Beim Ausfüllen des Formulars „Angaben über die Benutzer- bzw. Rechteverwalter“ 
ist folgendes zu beachten: 

• Als Benutzername ist der Zuname in Kleinbuchstaben einzutragen. 

• Der Benutzername muss innerhalb der Organisationseinheit eindeutig sein. 

• Bei gleichlautenden Berechtigten ist der Benutzername um eine fortlau-
fende Nummer zu ergänzen. 
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Anhang: 
Version 1.0.1: Korrektur von Tippfehlern 
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